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Sistema de gestão de documentos 

oficiais e de processos

(funções da 2.ª fase)
Sessão de esclarecimento 

destinada a pessoal de direcção e chefia

9/3/2021
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1. Apresentação das funções

2. Demonstração das funções
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Conteúdo
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1.ª fase

• Envio de documentos entre os

serviços (elaboração e assinatura de

ofícios)

2.ª fase

• Circulação interna de documentos

• Reenvio de documentos a

entidades/ serviços na dependência

hierárquica ou sob tutela

• (função de assinatura nas

respostas a interpelações)

Apresentação das funções

Direcção de 
Serviços

Departamento

Divisão Divisão

Departamento

Divisão
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Apresentação das funções

1.ª fase

• Envio de documentos entre os

serviços (elaboração e assinatura de

ofícios)

2.ª fase

• Circulação interna de documentos

• Reenvio de documentos a

entidades/ serviços na dependência

hierárquica ou sob tutela

• (função de assinatura nas

respostas a interpelações)
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Apresentação das funções

Circulação interna de documentos

• Distribuição directa/ distribuição

após submissão ao superior

• Electronização de despachos

• Carregamento de documentos
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Apresentação das funções

Circulação interna de documentos

• Distribuição directa/ distribuição

após submissão ao superior

• Electronização de despachos

• Carregamento de documentos



4

7

Apresentação das funções

Circulação interna de documentos

• Distribuição directa/ distribuição

após submissão ao superior

• Electronização de despachos

• Carregamento de documentos
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Gestão de trabalhos

• (Trabalhadores) organização 

dos seus trabalhos

• (Chefia) gestão dos trabalhos 

com dados actualizados sobre o 

andamento e sobre o(s) 

responsável(eis) pelo trabalho

Partilha de documentos e dados

Vantagens
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Vantagens

Gestão de trabalhos

• (Trabalhadores) organização 

dos seus trabalhos

• (Chefia) gestão dos trabalhos 

com dados actualizados sobre o 

andamento e sobre o(s) 

responsável(eis) pelo trabalho

Partilha de documentos e dados
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Vantagens

Gestão de trabalhos

• (Trabalhadores) organização 

dos seus trabalhos

• (Chefia) gestão dos trabalhos 

com dados actualizados sobre o 

andamento e sobre o(s) 

responsável(eis) pelo trabalho

Partilha de documentos e dados
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Fase experimental

� Sessão de esclarecimento e cursos de formação operacional.

� 15 de Março, serão distribuídos, 50 ofícios na página de simulação https://www-

uat.g2e.informac.gov.mo para que os serviços experimentem a função de circulação de 

documentos.

(os serviços podem também tirar cópias de ofícios da página oficial https://g2e.gov.mo

para experimentar na página de simulação)

� Fase experimental/partilha de opiniões/configuração do sistema;

realizar novamente experiências, partilha de opiniões e configuração no sistema.
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Fase experimental

Para qualquer esclarecimento ou apresentação de opiniões, queira 

contactar o SAFP :

info.dage@safp.gov.mo

8987 1923 (Sr.as Lam Wun Choi e Leong Sok Cheng)

Grupo de WeChat do Sistema de Documentos Oficiais
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Fase experimental

Página electrónica G2E – apresentará as notícias mais 

recentes sobre a operação e funções do sistema
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Demonstração das funções

• Circulação interna de documentos electronizada

• Despachos do pessoal de direcção e chefia

• Reenvio de documentos a entidades/ serviços na dependência hierárquica

ou sob tutela

• Assinatura de resposta à interpelação
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Obrigado
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