附件 3

	評核會議摘要表

	被評核人姓名
	
	評核人姓名

	職級／職位
	
	職級／職位


	
	第一次會議

	已協議的期望/目標
	所需資源及方法
	附屬單位/

部門的目標
	施政方針
	擬達至的成果

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	


	評核項目及系數
	

	評核期間
	
	備註：

	日期
	
	

	評核人簽名
	
	

	被評核人簽名
	
	

	
	
	1

	評核會議摘要表

	被評核人姓名
	
	評核人姓名

	職級／職位
	
	職級／職位


	
	第二次會議

	已協議的期望/目標
	所需資源及方法
	附屬單位/

部門的目標
	施政方針
	已/擬達至的成果

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	


	備註：

	評核期間
	
	日期
	
	評審
	

	評核人簽名
	
	被評核人簽名


應採用評分指引。                                                                                                                                                             2

	評核會議摘要表

	被評核人姓名
	
	評核人姓名

	職級／職位
	
	職級／職位


	
	第三次會議

	已協議的期望/目標
	所需資源及方法
	附屬單位/

部門的目標
	施政方針
	已達至的成果

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	


	備註：

	評核期間
	
	日期
	
	臨時評核
	

	評核人簽名
	
	被評核人簽名
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