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Formalidades para a Cedéncia das Instalacbes da
Divisdo de Apoio Social a Funcao Pubica

Destinatarios do servico de cedéncia das instalaces da DASFP:
1.1 Servigos publicos ou entidades publicas;
1.2 AssociacOes dos trabalhadores dos servicos publicos.

Formalidades de cedéncia: As associaches interessadas deverdo enviar para as
instalagbes da DASFP, por escrito ou por e-mail, os seguintes documentos a solicitar a
cedéncia das instalacbes, com a antecedéncia de 5 dias Uteis a data de utilizacdo
pretendida:

2.1 Carta ou “Pedido para a Cedéncia da A rea Exclusiva de Escritorio das Associages
dos Trabalhadores dos Servigos Publicos” devidamente preenchido (As
associac0es poderdo fazer download do pedido no website do SAFP:
www.safp.gov.mo);

2.2 Fotocopia do documento de identificacdo do requerente;

2.3 Fotocopia do Boletim Oficial da RAEM onde foi publicado o estatuto de
constituicio da associacao;

2.4 Fotocopia da certiddo de inscricdo da associacdo, emitida pela Direccdo dos
Servicos de ldentificacdo, incluindo a composicéo dos 6rgdos sociais;

2.5 Outras informagdes que a DASFP considere necessarias.

Obs.: As associacdes dos trabalhadores dos servicos pablicos que pretendam pedir a

cedéncia das instalacfes devem enviar os documentos contidos nos itens 2.2 a 2.5, no

entanto, as associacbes que actualizaram as informacdes de contacto nesta DASFP
ficardo isentas de enviar os referidos documentos.

Forma de apresentacao:

3.1 Os referidos documentos poderdo ser entregues pessoalmente no horério de
expediente, ou enviados por e-mail para a Rua do Campo, n.°78, Edf. Com. Chong
Kin, 9°andar, em Macau, ou para a Rua de Coimbra, n.°225, 2.°andar, na Taipa;

3.2 E-mail: dasfp@safp.gov.mo.

Resultado da apreciacdo: A DASFP notificard, através de SMS, as associacOes
requerentes do respectivo resultado da apreciacao.

Para mais informagdes, queiram contactar a DASFP ou Centro de Actividades para 0s
Trabalhadores dos Servicos Publicos, através dos telefones n%: 28355200/201 ou
85999500, fax: 28370234, e-mail: dasfp@safp.gov.mo.
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Regras de Cedéncia e Utilizacao das Instalacdes da

10.

11.

12.

Divisdo de Apoio Social a Funcao Pubica

Podem ser utilizados os equipamentos, instalagdes, utensilios, entre outros da area
exclusiva de escritdrio das associacBes dos trabalhadores dos servicos publicos com a
requisicdo de cedéncia prévia e apds a autorizacdo. A duracdo da cedéncia das
instalagBes / equipamentos da referida area é de, no maximo, 1 més e pode ser renovada,
apos o fim do prazo, se ainda houver lugares vagos, excepto as caixas postais

Caso as associagdes requerentes nao utilizem e devolvam a DASFP no tempo devido
ou ndo utilizem, a longo prazo, as respectivas instalagdes / equipamentos sem motivo
justificativo, a Divisdo de Apoio Social a Fungdo Publica (doravante designada por
DASFP) tem direito a suspender / rescindir a cedéncia.

As associagdes requerentes devem informar a DASFP, com 7 dias de antecedéncia, da
data pretendida para a resciséo da cedéncia, por escrito, assim como, e-mail, fax ou
correspondéncia, entre outros, no caso de pretender rescindir a cedéncia do escritorio
por alguma razéo.

Se as associacOes requerentes quiserem ter / fornecer refeiches especiais, durante a
realizacdo das actividades, devem ter o consentimento prévio da DASFP.

Devem ser restituidas todas as instalacGes, equipamentos e utensilios nas condicbes em
que Ihes foram entregues e colocados no local inicial apds o uso.

Apo0s cada utilizacdo, as associaces devem arrumar os artigos e limpar o conteudo
armazenado no computador por iniciativa propria.

Todas as instalacBes e equipamentos da area exclusiva de escritério devem ser
utilizadas somente pelas associacbes autorizadas, ndo podendo ser transferida a
cedéncia para outras associacdes, sem o consentimento da DASFP.

Devem manter o ambiente limpo e a higiene no centro. Aquando da saida do centro, 0s
utentes devem limpar o lixo por iniciativa propria.

E proibido fazer ruido, falar alto, dormir e praticar outros actos que incomodem a
outrem ou actos obscenos.

E proibido trazer animais de estimacio e objectos perigosos ou inadequados para o
centro.

As associacOes requerentes devem cuidar dos bens publicos. Caso se verifiquem danos
causados pelo uso indevido de quaisquer instalagdes, equipamentos ou artigos, deve ser
pago a DASFP o valor comercial pelos danos causados ou respectivos custos resultantes
da reparacao.

E proibido alterar, acrescentar, apagar, substituir e fazer download de quaisquer
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13.

14.

15.

16.

programas ou hardware.

Nao € permitida a realizacdo de actividades comerciais de qualquer natureza e
actividades / actos promocionais ndo autorizados pelas associagdes requerentes no
centro.

O conteudo das actividades organizadas pelas associagdes requerentes ou as opinides
expressas pelas pessoas relacionadas com as actividades, ndo vinculam o SAFP e a
FSAPM.

O SAFP / FSAPM tem direito de cancelar unilateralmente o pedido de utilizacdo
aprovado ou alterar a data de utilizagdo aprovada. As associacdes requerentes devem
colaborar com o cumprimento da deciséo e ndo podem solicitar qualquer compensacao.

O SAFP / FSAPM reserva-se o direito de interpretacdo final das presentes regras.
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